Регуляторні акти
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Розпорядження голови Рокитнянської

   районної державної адміністрації               від 25.06.2011 р. № 442

Зареєстровано в Рокитнянському районному управлінні юстиції Київської області          

07 липня 2011 року № 3/148
Ц І Н И

на роботи (послуги), що виконуються архівним відділом Рокитнянської районної державної адміністрації на договірних засадах
	№ з/п
	Найменування видів робіт (послуг)
	Одиниця виміру
	Ціна, грн., коп.

	1
	2
	3
	4

	1. Роботи (послуги) у сфері використання відомостей, що містяться в архівних документах

1.1. Роботи (послуги) з використання архівних документів

1.1.1

Тематичне виявлення документів:

1.1.1.1

Відбір справ за описами (каталогами) при тематичному виявленні

1.1.1.1.1

машинописними

10 заголовків

0-35

1.1.1.1.2
рукописними ХІХ-ХХ ст.
0-75
1.1.2
Виявлення документів за справами:

1.1.2.1

машинописний, рукописний розбірливий текст

1 одиниця зберігання до 150 аркушів

4-66

1.1.3
Виявлення документів за періодичними виданнями
1.1.3.1

за газетами

1 друкований аркуш
2-50
1.1.4
Виконання запитів (без вартості робіт із виявлення документів та вартості поштових послуг)

1.1.4.1

громадян:

1.1.4.1.1

за документами архіву

1 запит

43-49
1.1.4.2

юридичних осіб:

1.1.4.2.1

за документами архіву

1 запит

240-00
1.1.5
Виконання тематичних запитів про встановлення (підтвердження) окремих фактів, подій, відомостей (при відсутності у заявника точних пошукових даних про дату, місце події (факту), вартість робіт збільшується на    1 грн. 37 коп. за додатковий перегляд архівних справ ( до 150 арк.)
1 запит

29-15

1.1.6
Підготовка довідок з видачею архівних довідок про встановлення (підтвердження) майнових прав (без вартості робіт із виявлення документів)

1 архівна довідка

17-49

1.1.7
Підготовка тематичних комплектів документів: (без вартості робіт з виявлення документів та виготовлення копій документів):
1.1.7.1

комплект до 30-ти копій

1 комплект

75-00
1.1.7.2
комплект до 75-ти  копій

1 комплект

100-50
1.1.8
Надання архівних документів для користування в читальному залі:

1.1.8.1

справи

1 справа

7-58

1.1.8.2

описів

1 опис

1-74

1.2. Роботи (послуги) з виготовлення копій документів з паперовими абоплівковими носіями, цифрових, на копіювально-розмножувальних апаратах
1.2.1

Надання архівних документів для копіювання

1 документ

49-87
1.2.2

Копіювання на папері машинописних, рукописних чи друкованих оригіналів електрографічним способом, розміром до 21*30 (ф. А-4)
10 сторінок копії
1-28

1.2.3
Виготовлення одиничних копій з архівних документів на електрографічних апаратах:

1.2.3.1

складні

1 копія

0-23

1.2.3.2

Прості

10 копій

0-59

1.3. Наукове консультування

1.3.1

Наукове консультування з історії питання, історичної епохи або періоду, про персоналії, склад і зміст документів, що зберігаються в інших державних архівах, та з інших питань аналогічного характеру:  

11.3.1.1
усне:
1.3.1.1.1

що не потребує додаткового вивчення питання

тривалість консультації до 1  години

10-51
1.3.1.1.2

що потребує додаткового вивчення питання

19-68
1.3.1.1.3
з підготовкою письмової відповіді (інформаційного документа)
1 довідка (до 5 сторінок

30-19
1.3.2.

Замовлення справ телефоном (оформлення вимог на видавання справ за телефонним запитом користувача)
1 вимога
6-10
2. Роботи (послуги) із забезпечення збереженості та науково-технічного опрацювання документів і справ підприємств, установ і організацій


	2.1. Проведення експертизи наукової та практичної цінності:

	2.1.1.
	 Управлінської документації:
	
	

	2.1.1.1
	з поаркушним переглядом документів
	1 одиниця зберігання
	2-33

	2.1.1.2
	без поаркушного перегляду документів
	10 одиниць зберігання
	5-30

	2.1.2
	Документів на особовий склад (у тому числі особових справ):
	50 аркушів
	1-72

	2.1.2.1
	з поаркушним переглядом документів
	1 одиниця зберігання
	1-29

	2.1.2.2
	без поаркушного перегляду документів
	10 одиниць зберігання
	2-16

	2.1.3
	Формування справ із розсипу документів та переформування справ:

	2.1.3.1
	з управлінською документацією
	10 аркушів
	0-73

	2.1.4
	Підготовка номенклатур справ установ:

	2.1.4.1
	проведення організаційної роботи  в установах
	1 установа
	46-64

	2.1.4.2
	складання планів робіт з розроблення номенклатур справ установ


	1 план
	58-30

	2.1.4.3
	розроблення схем побудови номенклатур справ установ
	1 схема
	174-89

	2.1.44.4
	визначення наукової і практичної цінності документів з метою встановлення строків їх подальшого зберігання:

	2.1.4.4.1
	з поаркушним перегляданням
	1 одиниця зберігання
	2-33

	2.1.4.4.2
	без поаркушного переглядання справ
	10 одиниць зберігання
	5-31

	2.1.4.5
	складання заголовків справ і документів
	1 заголовок
	1-92

	2.1.4.6
	групування документів за ознаками формування справ
	10 документів
	2-92

	2.1.4.7
	редагування заголовків
	10 заголовків
	4-66

	2.1.4.8
	погодження статей номенклатур справ з установами 
	1 стаття
	0-73

	2.1.4.9
	індексування статей номенклатур справ
	10 статей
	3-67

	2.1.4.10
	оформлення номенклатур справ
	1номенклатура
	58-30

	2.1.5
	Погодження документів з питань організації діловодства і архівної справи:

	2.1.5.1
	номенклатура справ
	1 стаття номенклатури
	0-59

	2.1.5.2
	описів справ
	1 стаття опису
	0-26

	  2.1.5.3
	актів про вилучення для знищення документів, що не підлягають зберіганню
	1 позиція акта
	0-59

	2.1.6 Упорядкування документів і справ

	2.1.6.1.
	Складання історичних довідок на фонди установ, організацій та підприємств:

	2.1.6.1.1
	за період понад 10 років
	1 історична довідка
	349-77

	2.1.6.1.2
	за період від 5 до 10 років
	1 історична довідка
	174-89

	2.1.6.1.3
	за період від 1 до 5 років
	1 історична довідка
	95-45

	2.1.7
	Складання планів упорядкування документів і справ установ
	1 план
	233-18

	2.1.8
	Визначення й уточнення фондової належності документів і справ:

	2.1.8.1
	управлінської, творчої, науково-технічної документації
	1 одиниця зберігання
	1-17

	2.1.9
	Систематизація справ до проведення експертизи цінності документів і справ:

	2.1.9.14
	за фондами
	10 одиниць зберігання
	0-83

	2.1.9.2
	всередині фондів – за роками або структурними частинами
	
	1-92


Керівник апарату адміністрації                                      Л.С. Глюза

